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1 Ingreso al sistema
Todos los perfiles ingresan al sistema por el mismo punto.

Al sistema se ingresa a través de la direccion URL
http://colegios.cloudapp.net/Portal_colegio X/Default.aspx, donde
Portal_colegio_X corresponde al nombre que se dard al subdominio del portal
para un colegio especifico.

En esta pantalla se solicitara un usuario y contrasefa, definidos y entregados
por el administrador del sistema.

Para las cuentas maestras se les solicitara adicionalmente llene informacion
complementaria de su cuenta.

Un ejemplo de la pantalla de ingreso se muestra a continuacion:

llustracion 1 Pantalla de ingreso al sistema

Al momento del primer ingreso, por motivos de seguridad, el sistema le pedira
gue cambie su contrasefa de acceso.
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Cambiar contrasefia |
Por seguridad es necesario cambiar tu contrasefia
* Las contrasefas son sensibles a las mayusculas y deben t como mini 6 teres.
* Una buena contraseiia deberia t una la de yu las y mil las.

simbolos.

* Contrasefa actual
* Contrasefia nueva

* Confirmar contrasefia

Cambiar contrasefia

llustracion 2 Ventana de cambio de contrasefa

A continuacion explicamos con detalle lo que el perfil de cuenta maestra puede
8
LA

ver o puede hacer usando el portal de comunicaciones de atecs: |

2 Perfil Cuenta Maestra

Cuenta maestra es un concepto que permite definir un principal responsable por
cada alumno, normalmente el tutor legal, esta persona deber realizar un proceso
previo de configuraciéon de su informacién para garantizar que todos los
comunicados del colegio referente a los alumnos bajo su tutela le lleguen
adecuadamente.

Tambien tiene la prerrogativa de asignar delegados, un delegado es una
persona autorizada por el duefio de la cuenta maestra para ver la informacion
gue envia el colegio sobre los alumnos bajo su tutela.

2.1 Permisos de la Cuenta Maestra

e Pantalla de Ingreso al Sistema
Entra con usuario y contrasefia generados por la aplicacion de Backoffice
S

LA
de atciss:

e Pantallas de Captura de Informacidén personal

Solo la primera vez que accede al sistema se le pide al duefio de la cuenta
maestra, que llene unos formatos de informacion personal vitales para el
buen funcionamiento del sistema de comunicaciones.

e Pantalla de Inicio

ate

Marcada con el logo de Acércate a tu Colegio al lado superior

izquierdo de la pantalla.

e Pantalla de Eventos

Puede consultar cualquier tipo de eventos, que involucren a los alumnos
bajo su tutela, incluyendo eventos Tipo Tarea, Pago, Circular, Cultural,
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Deportivo, Emergencia, Examen, Junta Padres, con las vistas, anual,
mensual, semanal y diario, de los alumnos bajo su tutela.

e Pantalla de Tareas

Puede consultar tareas unicamente de los alumnos bajo su tutela.

e Pantalla de Calificaciones

Puede consultar calificaciones Unicamente de los alumnos bajo su tutela.

e Pantalla de Asistencia

Puede consultar el registro de asistencia unicamente de los alumnos bajo
su tutela.

* Pantalla de Pagos
Puede consultar los pagos pendientes generados por el colegio, estos

refieren a mensualidades, matriculas, materiales, otros, que refieren a los
alumnos bajo su tutela.

e Ventana de Notificaciones

Ve notificaciones asociadas a eventos dirigidos a él o a cualquiera de los
alumnos bajo su tutela.

e Ventana de Usuario

1. Perfil
Ver su detalles del perfil o modificarlo
2. Salir

3 Detalle de Vistas y Acciones de la Cuenta Maestra

3.1 Ingreso al Portal por Primera Vez de la Cuenta Maestra

S| el colegio ingresa los datos de la cuenta maestra a través del backoffice, el
duefo de la cuenta maestra no debe seguir los pasos que se describen a
continuacion.

Unicamente en el primer acceso después de ingresar el usuario y la contrasefa
suministrada por el colegio, se desplegaran un grupo de ventanas donde debe
registrar su informacion personal y de relaciones de la cuenta maestra.

Una vez se hace esto, el usuario puede tener acceso libre al portal o la app
movil.

La primera ventana pide al duefio de la cuenta maestra ingrese sus datos
personales, solo son obligatorios los marcados con *.
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@ Atencién X

ATC

Datos Personales Direccién Alumnos Datos de Emergencia Personas Permitidas

Ingresar todos sus datos personales, campos marcados con * son obligatorios.

Titular * Ubicacién --No Defi... ¥
Fecha de Nacimiento 2016/05/10 [ Sexo Femenino ~ Ocupacién
Empresa
Identificacién IFE v NUmero o clave
Identificacién Tributaria | RFC v NUmero o Clave *
No. Tarjeta Tipo de Tarjeta Crédito v Franquicia |Master Ca... ¥
Entidad Financiera Banorte v Vencimiento Cédigo
Siguiente

llustracion 3 Ventana de registro de informacion basica de la cuenta maestra

A continuacion se le pedird ingrese sus datos de ubicacion y contacto.

@ Atencién =

ATC

Datos Personales Direccién Alumnos Datos de Emergencia Personas Permitidas

Ingrese la direccién de su residencia principal.

Direccién Foraneo Teléfono de Casa *
cp Buscar Teléfono de trabajo
Colonia Correo Electronico *
Ciudad Teléfono celular

| Municipio
Estado
Pais

Siguiente

llustracion 4 Ventana de registro de informacién de contacto de la cuenta maestra

Despues se solicita asocie a los alumnos bajo su tutela, este paso es crucial pues
es donde se define de que alumnos recibird informacion de parte del colegio.

@ Atencién X

ATC

Datos Personales Direccién Alumnos Datos de Emergencia Personas Permitidas

Ingrese los nombres de los alumnos de los que usted es tutor legal.

Id Alumno *

Nombre Alumno *

Tipo Parentezco * -Selecciona- v Agregar
! | Eliminar Id Nombre Parentezco

No existen registros

Siguiente
llustracion 5 Ventana de registro de informacion ubicaciéon de la cuenta maestra
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Los alumnos se puede seleccionar de un listado que se despliega al oprimir el

botdn WL
r@ Buscar x
H
Id Nombre |Apellido Paterno Apellido Materno Seleccionar
| 1...|Alumno de Prueba Cuenta Maestra Seleccionar

Ir a la pagina: 1 Mostrar filas: (10 v| 1-1De 1 | 4 »

[
llustracion 6 Ventana de busqueda y seleccidn de alumnos.

Al oprimir el boton  seecenar  gsociara el alumno deseado a su cuenta, debe
ponerse mucha atencion a este proceso para poder seleccionar el o los alumnos
correctos y no generar re trabajos.

El colegio verificara la informacion aqui ingresada y solo al validarla se tendra
acceso al sistema.

Como siguiente punto el duefio de la cuenta maestra debe registrar sus datos
de contacto en casos de emergencia, estos seran usados por el colegio cuando
necesite comunicarse con el de forma urgente, es responsabilidad del duefio de
la cuenta muestra garantizar que con estos datos siempre se podra localizar a
alguien a quien avisar.

@ Atencién x
ATC

Datos Personales Direccién Alumnos Datos de Emergencia Personas Permitidas

Ingrese los datos de contacto en caso de que sea necesario localizarlo ante una emergencia,
Aseglrese que sea un numero que este siempre disponible

Nombre *

Eliminar Nombre Teléfono

No existen registros

Siguiente

llustracion 7 Ventana de registro de datos de emergencia

Por ultimo el duefio de la cuenta maestra debe suministrar los datos, de al
menos una persona delegada que recibira la informacion de los alumnos bajo su
tutela.
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@ Atencién x
ATC
Datos Personales Direccién Alumnos Datos de Emergencia Personas Permitidas

Por favor ingrese el nombre de la persona o personas que usted desee darle acceso al sistema
y que vea la misma informacién que usted, puede ser su cédnyuge, familiar o conocido involucrado en la educacién de
sus hijos

Nombre * Tutor
1 Parentezco * -Selecciona- v _
Eliminar Nombre Parentezco Tutor

No existen registros

Guardar

llustracion 8 Ventana de*r_egistro de delegados

Si es nuevo en el sistema o quiere adicionar nuevos delegados debera
seleccionar w, se le pedira ingrese los datos de la persona que quiere delegar,
los delegados pueden ser, el padre, la madre, el acudiente, o cualquier otro
familiar gue no ostente la condicion de tutor legal del alumno.

Si es un usuario antiguo del sistema podra seleccionar los delegados oprimiendo

el botdn @

[0 Nuevo Delegado x

Nombre -
Apellido Paterno e
Apellido Materno
| sexo * -Selecciona- v
| Direccién Py
| Colonia o
Estado * -Selecciona- e
Ciudad *
cp
| £
Teléfono
Celular
Email *
Observaciones

[
llustracion 9 Ventana de registro de datos de delegados

Una vez realizado este proceso podra ingresar al sistema.
3.2 Pantalla de Inicio de la Cuenta Maestra

Exactamente debajo del menu, se encuentra un carrusel de hasta 5 diferentes
imagenes configurables, que cada colegio puede usar para enviar mensajes a
toda la comunidad.

En la parte inferior izquierda se presenta un mensaje de bienvenida que ademas
lo identifica mediante su nombre.
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En la parte inferior central esta el calendario de eventos del mes en curso,
marcados en azul los dias en que hay eventos.

Boy

acércate a

En la parte inferior derecha se presenta el nombre de la plataforma de ateuss:

EVENTOS TAREAS CALIFICACIONES

« mayo 2016

Hola u ma mi ju vi % do

2as e 20 29 30 1
Cuenta Maestra de Prueba Uno

2 3 4 s 6 7 e cérca(e a

o

Bienvel * w 1w u w o» a t C KSiss

1% 7 AL 19 20 xn 22

23 24 25 26 27 28 29

30 n 2 3 4

llustracidn 10 Pantalla de Inicio
3.3 Pantalla de Eventos de la Cuenta Maestra

Para ingresar a la pantalla de eventos, es necesario oprimir en el menu la palabra
Eventos.

El sistema permite independiente del perfil tener una vista general del
calendario escolar del colegio, que incluye festivos, aniversarios, juntas de
maestros, etc.

L » »
al( EVENTOS  TAREAS  CALIFICACIONES  AsisTencias  pacos 1) @

—a

CALENDARIO 2015 - 2016 =
VISTA (ANGAEH)

Gventos  Calendario Gscolar

[ VACACIONES APLICACION PLANCA DIAGNOSTICA A 3 DE SECUNDARIA
I cONSEJO TECNICO ESCOLAR 111 APLICACION PLANEA DIAGNOSTICA A 4 DE PRIMARIA
] sUSPENSION DE LABORES B NiciO ¥ FIN DE CLASES
11| APLICACION PLANEA DIAGNOSTICA A 6 DE PRIMARIA 11| INSCRIPCIONES
agosto 2015 , < septiembre 2015 ’ ‘ octubre 2015
W oma m v u do Woma mi U vi sé do W ma m Ju Vi sé  do

2 3 4 5 6 1 2 3 4

1
FT]WET}W[‘?_Z]CQERZJ 7 s KBl » = » s & 7 8 9 1w n

% ML}]@I@ 1S “ 7 1.8 w20 12 1 4 15 w8 v .
22 | 23
- B ";‘;]L:’OE n 2 23 24 a 6 27 ® 20 n 22 23 25
™ 28 29 30 26 27 28 29 n n
noviembre 2015 N « diciembre 2015 » ‘ enero 2016
lu ma mi ju v s do u m ju v s do W ma m ju v s do
: SRR o
& L8 86 78 7 s 1 n n w1 K] 7 s 8 10
9 © N 12 13 e [—‘LL‘-‘L—LJ
" % 7w O T T I I

2% ‘I@ﬁt"‘f] wWow 20 2 2 23 24

ma
1

L]

s 15

ER v v v ER2>» 2 B3
BIES

23 24 2s 26 27 28 29
30 @ 25 26 27 28 0 W
‘ febrero 2016 » » ‘ abril 2016
I_u' ma mi u wvi né do vl sé do u ma mi u wi sé do
llustracion 11 Calendario escolar
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Una vez dentro del menu de eventos, se pueden seleccionar diferentes vistas
para comodidad del usuario.

Puede elegir entre vista anual, mensual, semanal o diaria.

EVENTOS  TAREAS  CALIFICACIONES  ASISTENCIAS  Pacos 11 @ ate

B i - = - T, -
¥ EVENTOS CALENDARIO 2015 - 2016 B8
VIST
MENSUAL
SEMANAL
Eventos  Calendario Escolar DIARIO
I Acroémico I Paores of FamiLiA [ oerormivo ] CULTURAL
agosto 2015 » « septiembre 2015 » « octubre 2015
W msa m ju v s do u ma m ju vi s do u ma m  ju v s do
1 2 1 2 3 4 s 6 1 2 3 4
3. 4 & & % 0 7 & 8 10 n 2 13 s 6 7 8 8 0 M
LCTE R I A T L A T
“ 15 8 17 18 w2 E I O L T A
7 18 1® 20 n 2 23
2% a8 26 B 28 2% 30 N 2 23 24 25 26 27 ® 20 n 2 23 24 25
n 2 20 30 26 27 20 20 30 N
‘ noviembre 2015 » ‘ diciembre 2015 » ‘ enero 2016 ’
W oma m ju vi " do o ma mi ju vi “  de woma o m ju vi “  do
1 1 2 3 4 5 5 1 2 3
4 3 2 S & 7 & 7 8 8 W mn 2 w1 4 s & 7 8 8 1w
° 0 n 2 3 “ s
“ 15w 17 8 1W® 2 no2 13 1w s . 7
% 77 18 1w 20 2 22
23 20 25 26 2 2 29 n 2 23 24 25 26 W 1® 20 2 2 235 24
30 8 29 30 N 25 26 27 28 20 30 N
fobrero 2016 » « marzo 2016 » ‘ abril 2016
W ma m ju v s do W ma mi ju vi s do W ma m o vi s do
i 2 3 4 5 e 7 1] 2 3 a4 s & i 2 3
a n on» 1 A e 1w mn v n PO TERY TOME ST TRAY YA "y

llustracion 12 Pantalla de eventos vista anual

EVENTOS TAREAS CALIFICACIONES ASISTENCIAS

EVENTOS
MAYO 2016

B ACADEMICO [l PADRESDE FAMILIA [l oerorTivo [l CULTURAL VISTA (MENSUAL §)
‘ mayo 2016 »

v ma mi v vi sé do

26 27 20 29 30 1

2 3 - 5 L] 7 L

s 10 n 2 — 1 15

1 7 1 ® 20 n 22

23 24 25 26 27 28 29

30 n

llustracion 13 Pantalla de eventos vista mensual
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EVENTOS  TAREAS  CALIFICACIONES  ASISTENCAS  pAGos 1) @)

alLc

EVENTOS

MAYO 2016
visTA
« W » 09 Mayo 2016 - 16 Mayo 2016 Semanal
Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado Domingo
o9 0 n 12 3 " 15

12 AM

01:00

03:00
04:00
05:00

06:00

llustracion 14 Pantalla de Eventos vista semanal

EVENTOS TAREAS CALIFICACIONES ASISTENCIAS

EVENTOS

MAYO 2016

« B » 13 Mayo 2016 Dia

Viernes
13

12 AM
01:00
02:00
0300
04:00
0s:00

06:00

llustracion 15 Pantalla de Eventos vista diaria
3.3.1 Consulta de eventos

Este perfil puede consultar eventos creados por el colegio, la consulta puede ser
lamada desde el calendario en la pantalla de inicio.
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SEP CALENDARIO ESCOLAR
2015-2016

....... PRSI SLESER SR

ST - : " - Sameayr—

[ SIS vaa B oo B v ]

- * 3 ¥ SEEE R
& T o 2 s . m“ﬁ

-

3

- ’

Hola @ do

25 26 30 1
Cuenta Maestra de Prueba Uno 'y i 5
Bienvenido a tu colegio. ¢ B n n “ a t [ & ?S%'élgtge-g

o 718 19 20 pyido de futhol contra tercero de secundania

23 24 25 26 27 28 29

o ® 1 2 3 4

llustracion 16 Consulta de eventos modo 1

O desde la pantalla de eventos en cualquier de sus vistas,

EVENTOS TAREAS CALIFICACIONES

EVENTOY

MAYO 2016

Il ACADEMICO Jlll PAOR I oerormivo [l CULTURAL VISTA

u ma vi s do
20 29 30 1
2 3 L 7 L
’ * ) b - = %
Partido de futbol contra tercero de secundaria
. 7 1 1 20 n 22
23 24 25 26 27 28 29
30 ] 1 2 3 4

llustracion 17 Consulta de eventos modo 2

Una vez se seleccione la fecha deseada marcada en azul se despliega la
siguiente pantalla, con el resumen de los eventos programados para dicha fecha.
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TAREAS CALIFICACIONES ASISTENCIAS PAGOS

Dia: 2016/05/13

Fechalnicio FechaFin Detalles

Partido de f. No olviden que ol 12 s of par.. 2016-05-13T12:40:00-05... 2016-05-13T12:4...
Binomio cuadrado perfecto. ¢... 2016-05-13T15:10:00-05:... 2016-05-13T15:10...

Tarea de Pr...

EVENTOS

. v ma mi N v - do :
as 26 2 20 29 30 1
2 3 4 5 6 7 L]
% ” ’ w 20 n 22

23 24 25 26 27 20 20
llustracion 18 Ventana de resumen de eventos a consultar

Oprimiendo el botdn se puede revisar los detalles de cada evento.

DETALLES DEL EVENTO

Nombre Partido de futbol contra tercero de secundaria

Hora Inle Tipo Evento
Fecha Inicio 2016/05/12 Fecha Fin 2016/05/12
Ublcacién Hora Fin

Observaciones Traer el uniforme

No olviden que el 12 es el partido de futbol contra tercero de secundarla.

Texto/Mensaje

ARCHIVOS ADJUNTOS

Sin archivos adjuntos

llustracion 19 Pantalla de detalles de evento
3.4 Pantalla de Tareas de la Cuenta Maestra

La Cuenta Maestra solo puede consultar las tareas que estén en el sistema
asignadas a alumnos bajo su tutoria, y puede hacerlo alumno por alumno.

3.4.1 Consulta de Tareas

Este perfil puede consultar eventos tipo tarea creados por cualguier maestro, la
consulta se realiza usando esta pantalla una vez oprime el menu “Tareas” en la
parte superior de la pagina.
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EVENTOS CALIFICACIONES ASISTENCIAS pAGos ¥

TAREAS

“Selecciona-

Alumno De Prueba Uno

llustracion 20 Consulta de tareas seleccién de alumno

Una vez seleccionado un alumno permite revisar una a una sus tareas
pendientes.

TAREAS

|Alumne e Prueba uno

Tarea

Fecha Iniclo Fecha Fin

Consultar
Tarea de Prueba de Mate - Binomic

1510 1 1510

perfecto.

Ir a la pégina: [} Mostrar filas: [ 1-1De 1

llustracion 21 Consulta de tareas

El detalle de cada actividad se obtiene oprimiendo el botdn | Consultar §
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Nombre Tarea de Prueba de Mate
Hora Inio Sede Carlos Echanove Tipo Evento Tarea
Fecha Inicio 2016/05/13 Fecha Fin 2016/05/13
Ubicacién 15:10 Hora Fin 15:10

Observaciones

perfecto. https:/www.youtube.com/watch?v=1-MKDIwP9t8

Texto/Mensaje ‘

ARCHIVOS ADJUNTOS

Sin archivos adjuntos
llustracidon 22 Detalle de la tarea consultada
3.5 Pantalla de Calificaciones de la Cuenta Maestra

A la cuenta maestra se le presentan las calificaciones unicamente de los alumnos
bajo su tutoria.

Aqui se ingresa a través del Menu “Calificaciones” en la parte superior de la
pagina.

EVENTOS  TAREAS  CALIFICACIONES  ASISTENCIAS  PAGOS 7\ ’

G

CALIFICACIONES

CONSULTA DE CALIFICACIONES

-Selecciona-

Alumno De Prueba Uno

* Calificaciones no son vilidas

llustracion 23 Ingreso a pantalla de calificaciones, seleccién de alumno

Acércate a tu colegio, es una marca de 15
Desarrollos Tecnoldgicos Aula com S.A. de C.V.
Derechos Reservados
Prohibida su reproduccién parcial o total sin permiso del propietario de los derechos



=
9

Manual de usuario del portal atc:
Perfil de Cuenta Maestra

Mayo 2016 aleC sewss

Una vez seleccionado el alumno se debe seleccionar si la consulta se hace por
CUrso o grupo.

B

E@»

EVENTOS TAREAS CALIFICACIONES ASISTENCIAS PAGOS

CALIFICACIONES

CONSULTA DE CALIFICACIONES

Alumno De Prueba Uno

* Calificaciones no son vdlidas

llustracion 24 Seleccién curso o grupo

EVENTOS TAREAS CALIFICACIONES

CALIFICACIONES

CONSULTA DE CALIFICACIONES

Alumno De Prueba Uno

Curso

[-Selecciona- -

| GEOGRAFIA DE MEXICO Y DEL MUNDO - GRUPO 1 - Primero Secundarl ~

MATEMATICAS | - GRUPO 1- Primero Secundaria - Secundaria

ESPAROL | - GRUPO 1 - Primero Secundaria - Secundaria

CIENCIAS | (ENFASIS EN BIOLOGIA) = GRUPO 1+ Primero Secundaria «

EDUCACION FISICA | - GRUPO 1 - Primero Secundaria - Secundaria

SEGUNDA LENGUA (INGLES 1) - GRUPO 1 - Primero Secundaria - Secuny | no son vélidas
ARTES | CARTES VISUALES 1) - GRUPO 1- Primero Secundaria - Secund.

DATOIMANIN + O1DA 1 « Drimarn Carndaris « Earmdnria v
<

llustracion 25 Seleccidn de materia a consultar
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Al seleccionar la materia el sistema despliega las calificaciones registradas de

ese alumno.

Las calificaciones pueden ser numéricas o alfabéticas, segun la practica del

colegio y siempre se puede adicionar una observacion al lado del resultado de la
evaluacion.

EVENTOS TAREAS

CALIFICACIONES

CONSULTA DE CALIFICACIONES

Alumno De Prueba Uno
Curso
MATEMATICAS | - GRUPO 1 - Primero Secundaria - Secundaria

Evaluacién Curso Calificacién Observaciones
Definitiva Primer Dimestre MATEMATICAS | 10.0000 Buen trabajo

* Calificaciones no son villdas

llustracion 26 Consulta de calificaciones.

3.6 Pantalla de Control Asistencia de la Cuenta Maestra

Este perfil solo puede consultar el registro de asistencia de los alumnos bajo su
tutoria.

Aqgui se ingresa a través del Menu “Asistencia” en la parte superior de la pagina.
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EVENTOS TAREAS CALIFICACIONES

Asistencia

P 3 Ty A» 5 -t : A_ﬂ,
ASISTENCIA -

&

Alumno De Prueba Uno

llustracion 27 Ingreso a pantalla de asistencia

Lo primero es seleccionar el alumno.

ASISTENCIA

[m
Alumno De Prueba Uno

llustracion 28 Seleccidn de alumno para consulta de asistencia

A continuacién se debe seleccionar si la consulta se hace por curso o grupo.

ASISTENCIA

Alumne De Prueba Uno

~Setecciona-

Grups

llustracion 29 Seleccidon de curso o grupo a consultar
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A continuacion se debe seleccionar el curso o grupo que se quiere revisar la
asistencia del alumno seleccionado.

ASISTENCIA

Alumnc De Prueba Une

Curso

“Selecciona- 5
| GEOGRAFIA DE MEXICO Y DEL MUNDO - GRUPO 1 - Primero Secundarl ~
MATEMATICAS | - GRUPO 1 - Primero Secundaria - Secundaria

ESPAROL | - GRUPO 1 - Primero Secundaria - Secundaria

CIENCIAS | (ENFASIS EN BIOLOGIA) - GRUPO 1+ Primero Secundaria -
EDUCACION FISICA | - GRUPO 1 - Primaro Secundaria - Secundaria

SEGUNDA LENGUA (INGLES 1) - GRUPO 1 - Primero Secundaria - Secun:
ARTES | (ARTES VISUALES 1) - GRUPO 1 - Primero Secundaria - Secund

DATDIMANIA « AO1IBA 1+ Brimarn Sarimdaris » Sarimdaris v

llustracion 30 Seleccidn grupo o curso

En este punto se pueden el sistema despliega el record de asistencia o
inasistencia del alumno.

ASISTENCIA

Alumno De Prueba Uno
Curso
MATEMATICAS | - GRUPO 1 - Primero Secundaria - Secundarla

Focha Curio Asistio Observaciones
10/08/2016 MATEMATICAS | /
nWes/a06 MATEMATICAS |
12/05/2016 MATEMATICAS |

Asistencias :2
Faitas 11

llustracion 31 Registro de asistencia

3.7 Pantalla de Pagos de la Cuenta Maestra

La pantalla de pagos permite al duefio de la cuenta maestra ver de forma rapida
y sencilla, aguellos compromisos de pago que el colegio requiere sean cubiertos
por él, el usuario puede navegar en las diferentes semanas en busca de los hitos
donde debe realizar pagos.

Aqui se ingresa a través del Menud oprimiendo “PAGOS” en la parte superior de
la pagina.
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EVENTOS TAREAS CALIFICACIONES ASISTENCIAS

PAGOS

« T » 708 Mayo 2016 - 15 Mayo 2016 Pagos

Fecha Hora Pagos

llustracion 32 Pantalla de pagos
3.8 Ventana de Notificaciones de la Cuenta Maestra

Las notificaciones son la forma mas expedita y directa de tener acceso a la
informacion que el colegio quiere comunicar a su comunidad.

La Cuenta Maestra ve todas las notificaciones que se generen para los alumnos
bajo su tutoria y aquellas dirigidas a él directamente.

Las notificaciones se presentan como un resumen, para facilitar su
entendimiento, dicho resumen se actualiza dependiendo de la politica que
defina el colegio con una frecuencia dada.

Por defecto se notifican los eventos a las 17:00 horas, cuando hay mas de un dia
entre la notificacion y el dia de realizacion del evento. O a las 7:.00 am si el
evento ocurre el mismo dia en que se esta notificando.

El numero de notificaciones sin consultar se presenta en un circulo rojo en la
esquina superior izquierda del icono de campana.

Aqui se ingresa a través del Menu, oprimiendo el icono en la parte superior
de la pagina.

Acércate a tu colegio, es una marca de 20
Desarrollos Tecnoldgicos Aula com S.A. de C.V.
Derechos Reservados
Prohibida su reproduccién parcial o total sin permiso del propietario de los derechos



Manual de usuario del portal atc:

Perfil de Cuenta Maestra acércate a
Mayo 2016 at C

E@»

‘1 l C EVENTOS  TAREAS  CALIFICACIONES  ASISTENCIAS  PAGOS 75\
e D@

atce

O ESCOLAR
2016

1 e

‘ N
Hola me  ml ju v s do
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Bienvenido a tu colegio. o on o2 N e s a t C &SRS

” b » 20 partido de futhol contra tercero de secundaria

24 25 26 27 28 29

2R B oy

llustracion 33 Menu de notificaciones

Una vez seleccionado este menu, se despliega esta ventana con el resumen de
las notificaciones pendientes de revisar.

Notificaciones ‘

Evento Ir
'+ :SILVIA GR RQ (5)

Prueba correo alumno

nuevo de segundo evento tarea nueva

evento con archivo

circular de alumno

tarea S dias antes

llustracion 34 Ventana de resumen de notificaciones

Al oprimir en el botén de una notificacion, el sistema desplegard el evento
especifico que alli refiere.

3.9 Ventana de Usuario de la Cuenta Maestra

En el menu de usuario es posible para la Cuenta Maestra realizar diferentes
configuraciones como:

1. Ver y modificar la informacion personal asociada a su usuario.
2. Salir del sistema

Aqui se ingresa a través del Mend, oprimiendo el icono con la foto del usuario o
este simbolo . en la parte superior de la pagina.
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Cuenta Maestra de Prueba Uno 5 7 7 o » Y
3 3 s $ ¢ z acércate a
Bienvenido a tu colegio. *® w® n u “ oo at € SRae
16 7 AL 19 20 2 22
23 24 25 26 27 28 29
30 n 2 4

llustracion 35 Menu de usuario

Al oprimir la foto o el icono se despliega esta ventana

Perfil

Salir

llustracion 36 Ventana de opciones de usuario
La edicion

c
oprimiendo h en este menu.

Informacién Actualizar

Cuenta Maestra de Prueba Uno

Direccién : Direccion de Prueba
Fecha de Nacimiento: 1973/03/05
Telefono Casa: 551234567
Telefono Trabajo : 557654321

-
1] O
\ Correo eléctronico: tutori@prueba.com
‘\-\ \ Ocupacién:Comerciante
‘_ | Empresa:Empresa de Prueba
" & > / / \

llustracion 37 Pantalla de informacién actual de la Cuenta Maestra.

H\)_,,;)
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Foraneo

DATOS
’ Nombre Cuenta Maestra de Prueba Unc
- Fecha de
A . Nacimiento 1973/03/05
| (@ ‘1 Sexo (Masculino D)
g 2N Ocupacién Comerciante
),
\ rm— Empresa Empresa de Prueba
& . 3 Identificacién [IFE :]
z B % / 098032FF54
; , { \dentificacién [nsc :]
\ Tributarla  cMpPEO0SIAFFE
No. Tarjeta XXXXXXXX
Tipo Tarjeta Crédito :
Franquicia Master Card :
Entidad
Financiera [Banone ¢]
Vencimiento
Cédigo
D
Direccién Direccién de Prueba
Ubi [__N° Befin é]
c.p 1200
Colonia [l.omu de Sotelo :]
Ciudad [No Definida |
Municipio | Miguel Hidalgo s |
Estado | Ciudad de México |
Pals | Mexico . |
Teléfono Casa 551234567
Teléfono
Trabajo 557654321

Emall Personal tutorl@prueba.com

Contrasefia
actual
Nueva
contrasefia

Confirmar

Seleccione un
archivo de

llustracion 38 Pantalla de edicién de inform.acféh pérsonal de la Cuenta Maestra.
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Por ultimo para salir del sistema puede cerrar el navegador u oprimir “salir” en la
ventana de opciones de usuario.
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